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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий 

Государственного автономного учреждения «Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий Оренбургской области». 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее по тексту – Регламент) устанавливает порядок проведения государственной экспертизы Государственным автономным учреждением «Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий Оренбургской области» (далее по тексту – Учреждение) проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий объектов капитального строительства, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт которых предполагается осуществить на территории Оренбургской области.
1.1.1. В настоящем Регламенте применяются следующие понятия:

«Застройщик» – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. 

«Заказчик» – физическое или юридическое лицо, уполномоченное инвестором или застройщиком (или само являющееся инвестором или застройщиком) осуществлять реализацию проекта по строительству объекта.

«Технический заказчик» - физическое лицо, действующее на профессиональной основе, или юридическое лицо, которые уполномочены застройщиком и от имени застройщика заключают договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, подготавливают задания на выполнение указанных видов работ, предоставляют лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, утверждают проектную документацию, подписывают документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляют иные функции, предусмотренные Градостроительным кодексом Российской Федерации. Застройщик вправе осуществлять функции технического заказчика самостоятельно.

«Заявитель» – заказчик, застройщик, лицо, осуществляющее на основании договора с застройщиком или заказчиком подготовку проектной документации или инженерные изыскания либо уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением о проведении государственной экспертизы.

«Объект капитального строительства» – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек. 

Объекты капитального строительства в зависимости от функционального назначения и характерных признаков подразделяются на следующие виды:

а) объекты производственного назначения (здания, строения, сооружения производственного назначения, в том числе объекты обороны и безопасности), за исключением линейных объектов;

б) объекты непроизводственного назначения (здания, строения, сооружения жилищного фонда, социально-культурного и коммунально-бытового назначения, а также  иные объекты капитального строительства непроизводственного назначения);

в) линейные  объекты  (трубопроводы,  автомобильные  и  железные  дороги,  линии электропередачи и др.).

«Строительство» – создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства). Понятие строительство включает  новое строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт.

«Этап строительства» – строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введён в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).

«Реконструкция объектов капитального строительства» (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов. 

«Реконструкция линейных объектов» - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов.

«Капитальный ремонт объектов капитального строительства» (за исключением линейных объектов) - замена и (или) восстановление строительных конструкций объектов капитального строительства или элементов таких конструкций, за исключением несущих строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элементов несущих строительных конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановление указанных элементов.

«Капитальный ремонт линейных объектов» - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое не влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов и при котором не требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов.

«Инженерные изыскания» – изучение природных условий и факторов техногенного воздействия в целях рационального и безопасного использования территорий и земельных участков в их пределах, подготовки данных по обоснованию материалов, необходимых для территориального планирования, планировки территории и архитектурно-строительного проектирования.

«Результаты инженерных изысканий» – документ о выполненных инженерных изысканиях, содержащий материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и отражающий сведения о задачах инженерных изысканий, о местоположении территории, на которой планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, о видах, об объёме, о способах и сроках проведения работ по выполнению инженерных изысканий, о результатах комплексного изучения природных и техногенных условий указанной территории применительно к объекту капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции такого объекта и после их завершения и о результатах оценки влияния строительства, реконструкции такого объекта на другие объекты капитального строительства.

«Раздел проекта» – раздел проектной документации, выполненный в составе комплекта проектной документации в соответствии с установленными требованиями.

«Проектная документация» – материалы в текстовой форме и в виде карт (схем), определяющие архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта капитального строительства, по составу и содержанию соответствующие требованиям, утверждённым постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87.

"Типовая проектная документация" - проектная документация, получившая положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и применяемая повторно.

"Реестр типовой проектной документации" - формируемый Министерством регионального развития Российской Федерации перечень проектной документации объектов капитального строительства, получившей положительное заключение государственной экспертизы и рекомендуемой для повторного применения.
1.2. Круг заявителей: юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. Информационные сведения об Учреждении.

Юридический и фактический адрес: 460024, г.Оренбург, ул.Аксакова, д.18/1.

Телефон/факс: 8 (3532) 77-14-76, 77-13-19.

Адрес электронной почты: e-mail: expertiza56@list.ru; sekretar@orenexp.ru.

Портал Госэкспертизы: www.orenexp.ru.

Портал государственных услуг Оренбургской области: http://56.gosuslugi.ru 

Дни приема документации: вторник, четверг с 9:00 часов до 12:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов.

Дни выдачи заключений: понедельник, среда с 9:00 часов до 12:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов.

Дни выписки счетов: вторник, четверг с 9:00 часов до 12:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов.

Дни выписки актов и счетов-фактур: понедельник, среда с 9:00 часов до 12:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов.

Обеденный перерыв: с 13:00 часов до 14:00 часов.

Пятница – неприемный день.

1.3.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Учреждения.
Сведения о месте нахождения и режиме работы Учреждения размещаются на информационном стенде Учреждения, на официальном портале Учреждения в сети Интернет, а также на портале государственных услуг Оренбургской области.

1.3.3. Порядок получения информации (консультаций) (далее – информация) о порядке предоставления государственной услуги.

1.3.3.1. Для получения информации о порядке предоставления государственной услуги заинтересованные лица обращаются в Учреждение:

· в устной форме (лично или по телефону);

· в письменном виде почтой (электронной почтой);

· на портал Учреждения в сети Интернет.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность;

· актуальность;

· оперативность;

· полнота информирования;

· удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

1.3.3.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками отдела приема, обработки и выдачи документации при обращении заинтересованных лиц за информацией: лично или по телефону.

В случае, если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у специалиста отдела информация, оно может обратиться к заместителю руководителя – главному инженеру Учреждения или непосредственно к руководителю Учреждения.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации осуществляет не более 20 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

1.3.3.3. Индивидуальное письменное консультирование при обращении заинтересованных лиц в Учреждение осуществляется посредством почтовой, электронной, факсимильной связи или через портал Учреждения в сети Интернет.

Руководитель Учреждения или уполномоченное им должностное лицо в течение одного дня с момента обращения заинтересованного лица определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через портал Учреждения в сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленному через портал Учреждения в сети Интернет, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 30 дней со дня поступления запроса.

1.3.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путём публикации информационных материалов в средствах массовой информации (далее - СМИ), а также посредством портала Учреждения в сети Интернет.

Портал Учреждения в сети Интернет должен содержать:

· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· форму и образец заполнения заявления о предоставлении государственной услуги;

· порядок предоставления государственной услуги;

· утверждённый административный регламент.

1.3.3.5. Обязанности должностных лиц и сотрудников Учреждения при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями государственной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществляющий приём и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора произносить слова чётко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществляющий приём и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществляющие приём и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, сотрудник отдела может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

Ответ на письменное обращение даётся в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем, в в случаях его отсутствия, заместителем руководителя – главным инженером.

Сотрудники отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществляющие приём и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
«Проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий».
Предметом государственной экспертизы проектной документации является оценка её соответствия требованиям технических регламентов, в том числе санитарно-эпидемиологическим, экологическим требованиям, требованиям государственной охраны объектов культурного наследия, требованиям пожарной, промышленной и иной безопасности, а также результатам инженерных изысканий. Предметом государственной экспертизы результатов инженерных изысканий является оценка их соответствия требованиям технических регламентов.

До вступления в силу в установленном порядке технических регламентов по организации территории, размещению, проектированию, строительству и эксплуатации зданий, строений, сооружений проводится проверка соответствия проектной документации и результатов инженерных изысканий требованиям законодательства, нормативным техническим документам в части, не противоречащей Федеральному закону «О техническом регулировании» и Градостроительному кодексу Российской Федерации.
2.2. Наименование организации, непосредственно предоставляющей государственную услугу.

Государственное автономное учреждение «Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий Оренбургской области» (ГАУ «Государственная экспертиза Оренбургской области»)

На основании п. 12 Положения об организации и проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года № 145, государственная экспертиза в отношении объектов, не указанных в пункте 9 Положения, и объектов, государственная экспертиза в отношении которых отнесена указами Президента Российской Федерации к полномочиям иных федеральных органов исполнительной власти, проводится уполномоченными на проведение государственной экспертизы органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или подведомственными им государственными учреждениями.

В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 26.05.2009 № 233-п (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Оренбургской области от 17.08.2009 № 432-п) предоставление государственной услуги по проведению государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий (далее – государственная услуга) на территории Оренбургской области осуществляет Государственное автономное учреждение «Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий Оренбургской области» (ГАУ «Государственная экспертиза Оренбургской области»); на основании Указа Губернатора Оренбургской области от 02.04.07 № 35-ук - ГУ «Государственная экспертиза Оренбургской области»), которое было создано путем изменения типа существующего государственного учреждения.
Учредителем ГАУ «Государственная экспертиза Оренбургской области» является министерство строительства, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Оренбургской области.
ГАУ «Государственная экспертиза Оренбургской области» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

Конечным результатом предоставления государственной услуги является выдача заявителю заключения, содержащего выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение):

· проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий – в случае, если осуществлялась государственная экспертиза проектной документации;

· результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов – в случае, если осуществлялась государственная экспертиза результатов инженерных изысканий;

· проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий, результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов – в случае, если одновременно осуществлялась государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий.

2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги по проведению государственной экспертизы начинается после предоставления заявителем документов, подтверждающих внесение платы за проведение государственной экспертизы в соответствии с договором, и завершается направлением (вручением) заявителю заключения государственной экспертизы.
2.4.1. В течение не более 45 дней проводится государственная экспертиза результатов инженерных изысканий, которые направлены на государственную экспертизу до направления на эту экспертизу проектной документации.

2.4.2. В течение не более 45 дней проводится государственная экспертиза проектной документации или проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий в отношении жилых объектов капитального строительства, не относящихся к уникальным объектам. 

2.4.3. В случаях, неуказанных в пунктах 2.4.1-2.4.2 настоящего Регламента, срок проведения государственной экспертизы не должен превышать шестьдесят дней, если федеральным законодательством не установлены иные сроки. 

2.4.4. В случае если недостатки, послужившие основанием для отрицательного заключения государственной экспертизы, можно устранить без возврата этих документов и заявитель не настаивает на их возврате, Учреждение устанавливает срок для устранения таких недостатков. В этом случае документы, представленные на государственную экспертизу, заявителю не возвращаются. После их доработки заявитель представляет в Учреждение часть проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий с внесенными изменениями и справку с описанием этих изменений (приложение №1 к настоящему Регламенту).
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.
· Конституция Российской Федерации.
· Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ.
· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ.
· Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании».
· Федеральный закон от 03.11.2007 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
· Постановление Правительства РФ от 05.03.2007 № 145 "О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий". 

· Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 "О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию".
· Постановление Правительства Оренбургской области от 30.12.2011 № 1308-п "О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг".

2.6. Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги.
2.6.1. Для проведения государственной экспертизы одновременно проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, представляются следующие документы:

а)
заявление о проведении государственной экспертизы (приложение № 2 к настоящему Регламенту) в котором указываются:
· идентификационные сведения об исполнителях работ - лицах, осуществивших подготовку проектной документации и выполнивших инженерные изыскания (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства индивидуального предпринимателя, полное наименование, место нахождения юридического лица);

· идентификационные сведения об объекте капитального строительства, проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий в отношении которого представлены на государственную экспертизу (наименование объекта (объектов) предполагаемого строительства (реконструкции, капитального ремонта), почтовый (строительный) адрес объекта (объектов) капитального строительства, основные технико-экономические характеристики объекта (объектов) капитального строительства (площадь, объём, протяжённость, количество этажей, производственная мощность и тому подобное));

· идентификационные сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства застройщика (заказчика) - физического лица, полное наименование юридического лица, место нахождения застройщика - юридического лица, а в случае, если застройщик (заказчик) и заявитель не одно и то же лицо, - указанные сведения также в отношении заявителя);

б)
проектная документация на объект капитального строительства в соответствии с требованиями (в том числе к составу и содержанию разделов документации), установленными законодательством Российской Федерации;

в)
копия задания на проектирование;

г)
результаты инженерных изысканий в соответствии с требованиями (в том числе к составу указанных результатов), установленными законодательством Российской Федерации;

д)
копия задания на выполнение инженерных изысканий;

е)
документы, подтверждающие полномочия заявителя действовать от имени застройщика, заказчика (в случае, если заявитель не является заказчиком и (или) застройщиком), в которых полномочия на заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении государственной экспертизы (далее – договор) должны быть оговорены специально.

2.6.2. Для проведения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий до направления проектной документации на государственную экспертизу представляются документы, указанные в подпунктах «а» и «г»-«е» пункта 2.6.1 настоящего Регламента.

2.6.3. Для проведения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий для строительства объекта капитального строительства с использованием типовой проектной документации или модификации такой проектной документации представляются документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, а также представляются:

а)
проектная документация по внешним инженерным сетям и конструктивным решениям фундаментов;

б)
положительное заключение государственной экспертизы в отношении применяемой типовой проектной документации (модифицированной типовой проектной документации), выданное любому лицу;

в)
документ, подтверждающий право застройщика (заказчика) на использование типовой проектной документации, исключительное право на которую принадлежит иному лицу (договор об отчуждении исключительного права, лицензионный договор, сублицензионный договор и тому подобные);

г) документ, подтверждающий соответствие климатических и иных условий, в которых типовая проектная документация запланирована к повторному применению, условиям, с учетом которых она была разработана для первоначального применения. Форма указанного документа утверждается Министерством регионального развития Российской Федерации.

2.6.4. Для проведения государственной экспертизы проектной документации после проведения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента (за исключением копии задания на выполнение инженерных изысканий), и положительное заключение государственной экспертизы результатов инженерных изысканий, при этом результаты инженерных изысканий повторно не представляются.

2.6.5. Для проведения повторной государственной экспертизы представляются документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.4 настоящего Регламента, а также справка с описанием изменений, внесённых в проектную документацию.

2.6.6. Учреждение вправе дополнительно истребовать от заявителя представления расчётов конструктивных и технологических решений, используемых в проектной документации, а также материалов инженерных изысканий. Указанные расчёты и материалы должны представляться заявителем в 5-дневный срок после получения соответствующего запроса.

2.6.7. Документы, указанные пунктах 2.6.1-2.6.5 настоящего Регламента, предоставляются на бумажном носителе. В договоре может быть установлено, что проектная документация и результаты инженерных изысканий могут предоставляться также на электронном носителе.

2.6.8. Проектная документация на объект капитального строительства может представляться применительно к отдельным этапам строительства, реконструкции объекта капитального строительства.
2.6.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 
Заявитель вправе представить:

· Акт отвода земельного участка. 

· Распоряжение об утверждении акта отвода земельного участка. 

· Договор аренды (субаренды).

· Свидетельство о праве собственности (постоянного бессрочного пользования). 

· Кадастровый план на участок под строительство объекта.

· Градостроительный план земельного участка.

2.6.10. ГАУ «Государственная экспертиза Оренбургской области» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе получения документов и информации, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.7.1. Представленные для проведения государственной экспертизы документы подлежат возврату заявителю без рассмотрения по следующим основаниям:

а) государственная экспертиза должна осуществляться иной организацией по проведению государственной экспертизы;

б) представленная проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, не подлежат государственной экспертизе.

2.7.2. Основаниями для отказа в принятии проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, направленных на экспертизу, являются:

а) отсутствие в составе проектной документации разделов, предусмотренных частями 12 и 13 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

б) подготовка проектной документации лицом, которое не соответствует требованиям, указанным в частях 4 и 5 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

в) отсутствие результатов инженерных изысканий, указанных в части 6 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие положительного заключения экспертизы результатов инженерных изысканий (в случае, если результаты инженерных изысканий были направлены на экспертизу до направления на экспертизу проектной документации);

г) несоответствие результатов инженерных изысканий составу и форме, установленным в соответствии с частью 6 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ;

д) выполнение инженерных изысканий, результаты которых направлены на экспертизу, лицом, которое не соответствует требованиям, указанным в частях 2 и 3 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ;

е) направление на экспертизу не всех документов, предусмотренных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 11 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

ж) направление проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий в орган исполнительной власти, государственное учреждение, если в соответствии с Градостроительным кодексом РФ проведение государственной экспертизы таких проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий осуществляется иным органом исполнительной власти, иным государственным учреждением;

При возврате представленных для проведения государственной экспертизы документов без рассмотрения или отказе в принятии документов указанные документы возвращаются (за исключением заявления о проведении государственной экспертизы) заявителю.

В случае если недостатки в представленных заявителем документах, послужившие основанием для отказа в принятии их на государственную экспертизу, можно устранить без возврата этих документов и заявитель не настаивает на их возврате, организация по проведению экспертизы устанавливает срок для устранения таких недостатков, который не должен превышать 30 дней.
2.7.3. К полномочиям Учреждения не относится организация и проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий в отношении следующих видов объектов капитального строительства:

· объекты, строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт которых предполагается осуществлять на территориях двух и более субъектов Российской Федерации;

· посольства, консульства и представительства Российской Федерации за рубежом;
· объекты, строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт которых предполагается осуществлять в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах и в территориальном море Российской Федерации;

· объекты обороны и безопасности, иные объекты, сведения о которых составляют государственную тайну;

· автомобильные дороги федерального значения;
· объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) федерального значения (при проведении капитального ремонта в целях их сохранения);

· особо опасные и технически сложные объекты;

· уникальные объекты.

2.7.3.1. К особо опасным и технически сложным объектам относятся:

1)
объекты использования атомной энергии (в том числе ядерные установки, пункты хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ);

2)
гидротехнические сооружения первого и второго классов, устанавливаемые в соответствии с законодательством о безопасности гидротехнических сооружений;

3)
линейно-кабельные сооружения связи и сооружения связи, определяемые в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4)
линии электропередачи и иные объекты электросетевого хозяйства напряжением 330 киловольт и более;

5)
объекты космической инфраструктуры;

6)
аэропорты и иные объекты авиационной инфраструктуры;

7)
объекты инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

8)
метрополитены;

9)
морские порты, за исключением морских специализированных портов, предназначенных для обслуживания спортивных и прогулочных судов;

10)
тепловые электростанции мощностью 150 мегаватт и выше;

11)
опасные производственные объекты, на которых:

· получаются, используются, перерабатываются, образуются, хранятся, транспортируются, уничтожаются опасные вещества в количествах, превышающих предельные. Такие вещества и предельные количества опасных веществ соответственно указаны в приложениях 1 и 2 к Федеральному закону от 21 июля 1997 года N 116-ФЗ "О промышленной безопасности опасных производственных объектов". Не относятся к особо опасным и технически сложным объектам газораспределительные системы, на которых используется, хранится, транспортируется природный газ под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно или сжиженный углеводородный газ под давлением до 1,6 мегапаскаля включительно;

· получаются расплавы черных и цветных металлов и сплавы на основе этих расплавов;

· ведутся горные работы, работы по обогащению полезных ископаемых, а также работы в подземных условиях;

· используются стационарно установленные канатные дороги и фуникулеры.

2.7.3.2. К уникальным объектам относятся объекты капитального строительства, в проектной документации которых предусмотрена хотя бы одна из следующих характеристик:

· высота более чем 100 метров;

· пролеты более чем 100 метров;

· наличие консоли длиной более чем 20 метров;

· заглубление подземной части (полностью или частично) ниже планировочной отметки земли более чем на 10 метров;

· наличие конструкций и конструкционных систем, в отношении которых применяются нестандартные методы расчёта с учётом физических или геометрических нелинейных свойств либо разрабатываются специальные методы расчёта.

К уникальным объектам, запроектированным с использованием конструкций или конструктивных систем, требующих применения нестандартных методов расчёта с учётом физических или геометрических нелинейных свойств или разработки специальных методов расчёта, относятся, в том числе следующие: 

· резервуары для хранения нефти и нефтепродуктов ёмкостью более 10 тыс. куб. м.; 

· каплевидные и шарообразные резервуары, газгольдеры; 

· здания и сооружения сложной непрямолинейной конфигурации; 

· имеющие покрытия в виде ребристых и ребристо-кольцевых куполов, сетчатых куполов оболочек, оболочек двоякой кривизны, вантовые, мембранные покрытия, покрытия из клеёных деревянных элементов, в т.ч. рам, арок, ригелей, висячие покрытия и т.п.

· здания и сооружения с большой площадью покрытия с неравномерной нагрузкой; объекты, конструкции и инженерное оснащение которых запроектированы по нестандартным решениям, имеющим экспериментальный характер.
2.7.4. Не подлежат государственной экспертизе проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, в отношении следующих объектов капитального строительства:

· отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более 3, предназначенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строительства);

· жилые дома с количеством этажей не более 3, состоящие из не более 10 блоков, каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проёмов с соседним блоком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки);

· многоквартирные дома с количеством этажей не более 3, состоящие из не более 4 блок-секций, в каждой из которых находятся несколько квартир и помещения общего пользования и каждая из которых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;

· отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более 2, общая площадь которых составляет не более 1500 кв.метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности, за исключением объектов, которые в соответствии с пунктами 2.7.3.1-2.7.3.2 настоящего Регламента являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами;

· отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более 2, общая площадь которых составляет не более 1500 кв.метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для которых не требуется устанавливать санитарно-защитные зоны или требуется устанавливать санитарно-защитные зоны в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, за исключением объектов, которые в соответствии с пунктами 2.7.3.1-2.7.3.2 настоящего Регламента являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами.

Не подлежат государственной экспертизе проектная документация и результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, в случаях, когда не требуется получения разрешения на строительство, а именно в следующих случаях:

· строительство гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительство на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

· строительство, реконструкция объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

· строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

· изменение объектов капитального строительства и (или) их частей, если такое изменение не затрагивает конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышает предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

2.7.5. Государственная экспертиза проектной документации не проводится в отношении проектной документации объектов капитального строительства, ранее получившей положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и применяемой повторно (далее - типовая проектная документация), или модификации такой проектной документации, не затрагивающей конструктивных и других характеристик надежности и безопасности объектов капитального строительства.

В случае если строительство объекта капитального строительства будет осуществляться с использованием типовой проектной документации или модификации такой проектной документации, результаты инженерных изысканий подлежат государственной экспертизе независимо от того, что государственная экспертиза проектной документации не проводится.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы её взимания.
2.8.1. Размер платы за проведение государственной экспертизы определяется согласно пунктам 51-58 Положения об организации и проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 №145. 
2.8.2. Согласно пункту 58 Положения за проведение повторной государственной экспертизы взимается плата в размере 30 процентов размера платы за проведение первичной государственной экспертизы.
2.8.3. В случае если документы на проведение повторной государственной экспертизы в отношении жилых объектов капитального строительства поданы в течение 14 календарных дней после получения отрицательного заключения, плата за проведение повторной государственной экспертизы не взимается.
2.8.4. Порядок оплаты за проведение государственной экспертизы устанавливается договором на проведение государственной экспертизы.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 30 минут.
2.10.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги не может превышать 30 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений на предоставление государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.8. Состав документов, которые находятся в распоряжении Учреждения и которые должны быть представлены в иные органы и организации.
Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий. 
3.9. Состав документов, которые необходимы Учреждению, предоставляющему государственную услугу, но находятся в иных органах и организациях.

· Акт отвода земельного участка. 

· Распоряжение об утверждении акта отвода земельного участка. 

· Договор аренды (субаренды).

· Свидетельство о праве собственности (постоянного бессрочного пользования). 

· Кадастровый план на участок под строительство объекта.

· Градостроительный план земельного участка.
3.10. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
Порядок предоставления государственной услуги указан в блок-схеме (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

3.10.1. Приём заявлений о проведении государственной экспертизы и документов для проведения государственной экспертизы.
3.10.1.1. Для получения государственной услуги заявители (лично или их представители по доверенности) представляют документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.4 настоящего Регламента, в отдел приема, обработки и выдачи документации.
3.10.1.2. При приёме документов сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации ставит отметку в сопроводительном письме (приложение № 4 настоящего Регламента) о приёме заявления и документов на проверку. Заявление регистрируется в электронном реестре в программе «1С:Предприятие.Госэкспертиза» путём присвоения номера и даты регистрации объекта экспертизы.
3.10.1.3. Сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации проверяет состав и содержание всех необходимых документов исходя из требований настоящего Регламента и действующего законодательства Российской Федерации.
3.10.1.4. При выявлении недостатков, являющихся основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, все представленные документы возвращаются заявителю, кроме заявления на проведение государственной экспертизы. Сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, осуществивший  приём документов, ставит при необходимости соответствующую отметку на сопроводительном письме заявителя.
3.10.1.5. Если заявитель настаивает на приёме документов, то сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации осуществляет приём, а в дальнейшем оформляет мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги, и представленные материалы возвращаются заявителю, кроме заявления на проведение государственной экспертизы.
3.10.1.6. При выявлении недостатков, являющихся основаниями для отказа в принятии представленных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, сотрудник отдела обеспечения оформляет мотивированный отказ в приёме документов.

3.10.1.7. Если выявленные недостатки представленных документов, являющиеся основанием для отказа в их приёме, можно устранить без возврата этих документов, и заявитель не настаивает на их возврате, сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации устанавливает срок для устранения для таких недостатков, не превышающий 30 дней. В случае, если в течение установленного срока указанные замечания не устранены, сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации готовит письменный мотивированный отказ в приёме представленных документов.
3.10.1.8. После устранения всех недостатков сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации на сопроводительном письме ставит отметку о принятии документов для проведения государственной экспертизы.

3.10.1.9. Сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации осуществляет сопровождение документов в Учреждении, в том числе осуществляет приёмку и передачу документов на стадии подготовки и заключения договора на проведение государственной экспертизы. Максимальный срок оформления и сбора пакета документов для подготовки проекта договора – один день.
3.10.1.10. После этого необходимые документы передаются специалисту отдела экспертизы инвестиционных проектов и смет для подготовки расчёта размера платы за проведение государственной экспертизы. Оформленный расчёт размера платы за проведение государственной экспертизы визируется исполнителем в трех экземплярах (в необходимых случаях в четырех) и вместе с пакетом документации передается сотруднику группы договорной и кадровой работы, ответственному за подготовку проекта договора. Максимальный срок подготовки и оформления расчёта – один день.
3.10.2. Оформление договора на проведение государственной экспертизы.

3.10.2.1. Правовое регулирование договора осуществляется по правилам, установленным гражданским законодательством Российской Федерации применительно к договору возмездного оказания услуг. В договоре определяются:

· предмет договора;

· срок проведения государственной экспертизы и порядок его продления  в пределах, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· размер платы за проведение государственной экспертизы;

· порядок, допустимые пределы и сроки внесения изменений в проектную документацию и (или) результаты инженерных изысканий в процессе проведения государственной экспертизы;

· порядок и сроки возврата заявителю документов, принятых для проведения государственной экспертизы;

· условия договора, нарушения которых относится к существенным нарушениям, дающих право сторонам поставить вопрос о его досрочном расторжении;

· ответственность сторон за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств, вытекающих из договора, в том числе за несвоевременный возврат или приёмку документов, представленных на государственную экспертизу.

3.10.2.2. Специалист группы договорной и кадровой работы готовит проект договора на проведение государственной экспертизы, присваивает такому договору номер, фиксирует дату, регистрирует его в электронном реестре договоров в программе «1С:Предприятие.Госэкспертиза» и в журнале (книге) выдачи договоров на проведение государственной экспертизы. Максимальный срок подготовки и регистрации одного договора – 30 минут. 
3.10.2.3. Зарегистрированный проект указанного договора передаётся специалисту в отдел бухгалтерского и налогового учета для оформления счёта на оплату.

3.10.2.4. Бухгалтер выписывает счёт на оплату государственной экспертизы. Оформленные проект договора с расчетом стоимости и счёт на оплату государственной экспертизы передаются на подпись руководителю Учреждения или уполномоченному лицу. Максимальный срок оформления одного счёта на оплату – 30 минут. 

3.10.2.5. Подписанные руководителем проект договора с расчетом стоимости и счёт незамедлительно передаются в группу договорной и кадровой работы. Специалист группы договорной и кадровой работы представляет (направляет по почте)  заявителю оба экземпляра проекта договора для подписания и счёт для оплаты за проведение государственной экспертизы. Заявитель при получении проекта договора на руки ставит свою подпись с расшифровкой и с отметкой даты в журнале (книге) выдачи договоров на проведение государственной экспертизы.
3.10.2.6. Общий срок выполнения административных действий по направлению мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги, отказа в приёме документов, выдачи проекта договора на проведение государственной экспертизы не может превышать трёх рабочих дней, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, со дня, следующего за днём регистрации заявления о предоставлении государственной услуги. 

3.10.2.7. Экземпляр оформленного договора заявитель возвращает в группу договорной и кадровой работы либо направляет в Учреждение по почте. Подлинник договора хранится в группу договорной и кадровой работы у специалиста, ответственного за его подготовку. Копия оформленного договора приобщается к документам дела государственной экспертизы по конкретному объекту.

3.10.2.8. При поступлении от заявителя оплаты за проведение государственной экспертизы на расчётный счёт Учреждения специалист отдела приема, обработки и выдачи документации совместно с отделом бухгалтерского и налогового учета делает программе «1С:Предприятие.Госэкспертиза» соответствующую отметку.

Контроль оплаты по договорам осуществляет ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации.

3.10.3. Проведение государственной экспертизы.
3.10.3.1. Проведение государственной экспертизы начинается после представления заявителем документов, подтверждающих  внесение оплаты за проведение государственной экспертизы в соответствии с договором.
3.10.3.2. При проведении государственной экспертизы проектной документации может осуществляться оперативное внесение изменений в проектную документацию в порядке, установленном договором.
3.10.3.3. При проведении государственной экспертизы Учреждение вправе:

· истребовать от органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций сведения и документы, необходимые для проведения государственной экспертизы;

· привлекать на договорной основе к проведению государственной экспертизы иные государственные и (или) негосударственные организации, а также специалистов.

Органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации в срок не позднее 10 дней с даты поступления письменного обращения Учреждения о предоставлении ему сведений и (или) документов, необходимых для проведения государственной экспертизы, направляют Учреждению испрашиваемые сведения и (или) документы либо письменно уведомляют о невозможности их представления с указанием причин.
3.10.3.4. Ответственные сотрудники отдела приема, обработки и выдачи документации по согласованию с заместителем руководителя – главным инженером и начальниками отделов экспертизы определяют перечень государственных экспертов, сторонних государственных и негосударственных организаций (внештатных специалистов), привлекаемых для проведения государственной экспертизы.
3.10.3.5. В соответствии с согласованным перечнем государственных экспертов (внештатных специалистов) ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации выдаёт необходимые разделы документации государственным экспертам по соответствующим раздела проектной документации. 

3.10.3.6. Государственный эксперт проводит анализ и оценку проектной документации и делает вывод о её соответствии требованиям, указанным в пункте 2.3 настоящего Регламента. 
3.10.3.7. Экспертной оценке при проведении повторной государственной экспертизы подлежит часть проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, в которую были внесены изменения, а также совместимость внесённых изменений с проектной документацией и (или) результатами инженерных изысканий, в отношении которых была ранее проведена государственная экспертиза.

В случае если после проведения первичной (предыдущей повторной) государственной экспертизы в законодательство Российской Федерации внесены изменения, которые могут повлиять на результаты государственной экспертизы, экспертной оценке могут быть подвергнуты представленные проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий в полном объеме.

3.10.3.8. При проведении государственной экспертизы государственный эксперт независим и обязан руководствоваться только требованиями законодательства Российской Федерации. Никто не вправе давать государственному эксперту обязательные для исполнения указания в части выводов относительно соответствия или несоответствия проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий, соответствия или несоответствия инженерных изысканий требованиям технических регламентов.
Государственный эксперт не вправе участвовать в государственной экспертизе, если результаты экспертизы представляют для него имущественный или иной личный интерес, в том числе, если в подготовке проектной документации или выполнении инженерных изысканий участвовал он сам или его близкие родственники (родители, супруг (супруга), дети).
3.10.3.9. При выявлении в проектной документации и (или) результатах инженерных изысканий в процессе проведения государственной экспертизы недостатков (отсутствие (неполнота) сведений, описаний, расчетов, чертежей, схем и т.п.), которые не позволяют сделать выводы, указанные в #M12293 0 902030917 0 0 0 0 0 0 0 1270492878пункте 2.3 настоящего Регламента#S, Учреждение незамедлительно уведомляет заявителя о выявленных недостатках и устанавливает при необходимости срок для их устранения. В случае если выявленные недостатки невозможно устранить в процессе государственной экспертизы или заявитель в установленный срок их не устранил, Учреждение вправе отказаться от дальнейшего проведения экспертизы и поставить вопрос о досрочном расторжении договора, о чём письменно уведомит заявителя с указанием мотивов принятого решения.

3.10.3.10. Государственные эксперты подотчётны перед заместителем руководителя – главным инженером и начальниками отделов экспертизы за сроки проведения государственной экспертизы и качество проведения государственной  экспертизы.

Сроки проведения экспертизы каждого конкретного раздела документации в зависимости от сложности объекта определяют заместитель руководителя – главный инженер совместно с начальниками отделов экспертизы. 

3.10.3.11. Результат проведения экспертизы оформляется государственным экспертом в виде заключения по разделу проектной документации (в свободной форме).

Заключения, подписанные государственными экспертами, передаются вместе с разделами проектной документации ответственному сотруднику отдела приема, обработки и выдачи документации.

3.10.3.12. Ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации формирует пакет заключений по всем разделам проектной документации.

3.10.3.13. Ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации проводит проверку заключений экспертов на полноту и качество выполнения работ.

При этом заключение по всем разделам дорабатывается, принимается решение о подготовке положительного или отрицательного заключения государственной экспертизы, готовится заключение государственной экспертизы для последующей передачи на оформление. 

3.10.3.14. В зависимости от результатов, заключение государственной экспертизы может быть положительным или отрицательным. 
Положительное или отрицательное заключение должно содержать информацию в объёме, определённом требованиями приказа Росстроя от 02.07.2007 № 188 «О требованиях к составу, содержанию и порядку оформления заключения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий».

3.10.3.15. Заключение государственной экспертизы подписывается государственными экспертами, участвовавшими в проведении экспертизы, и утверждается руководителем Учреждения либо должностным лицом, уполномоченным руководителем Учреждения.

3.10.3.16. Ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации отвечает за оформление заключения государственной экспертизы, организует сбор подписей государственных экспертов и представляет заключение государственной экспертизы руководителю Учреждения или уполномоченному лицу на утверждение.
3.10.3.17. Положительное заключение оформляется в 4(четырех) экземплярах. Один экземпляр – передаётся в архив Учреждения, остальные вручаются заявителю. 
3.10.3.18. Отрицательное заключение государственной экспертизы оформляется в 2(двух) экземплярах. Один экземпляр отрицательного заключения вручается заявителю, второй – передаётся в архив Учреждения.
Проектная документация не может быть утверждена застройщиком или заказчиком при наличии отрицательного заключения государственной экспертизы проектной документации.

Отрицательное заключение государственной экспертизы может оспариваться застройщиком или заказчиком в судебном порядке.

3.10.4. Выдача заявителю заключения государственной экспертизы.

3.10.4.1. Выдачу (вручение или направление по почте заказным письмом) заключений государственной экспертизы осуществляет ответственный сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации. Одновременно с заключением заявителю выдаётся для оформления акт выполненных работ (оказанных услуг). 

3.10.4.2. Проектная документация, копия задания на проектирование, результаты инженерных изысканий и копия задания на выполнение инженерных изысканий подлежат возврату заявителю в сроки и в порядке, определённые договором.

3.10.4.3. В случае утраты заключения государственной экспертизы заявитель вправе получить в Учреждении дубликат этого заключения. Выдача дубликата осуществляется бесплатно в течение 10 дней с даты получения Учреждением письменного обращения.
3.10.5. Ведение реестра выданных заключений государственной экспертизы и предоставление сведений содержащихся в нём.
3.10.5.1. Форма реестра установлена приказом Росстроя от 02.07.2007 № 186. Реестр должен содержать разделы:

· идентификационные сведения об исполнителях работ;

· идентификационные сведения об объекте капитального строительства, проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий в отношении которого представлены на государственную экспертизу;

· идентификационные сведения о застройщике и заказчике; 
· сведения о результате государственной экспертизы;

· дата выдачи и реквизиты заключения. 

3.10.5.2. Основанием для внесения сведений в реестр является выдача заключения государственной экспертизы заявителю.
Контроль за внесением сведений в реестр обеспечивается специалистом, ответственным за ведение реестра выданных заключений государственной экспертизы.

3.10.5.3. Сведения из реестра предоставляются любым лицам без взимания платы в течение десяти дней с момента получения Учреждением письменного запроса.

3.10.5.4. Запрос направляется в Учреждение на бумажном носителе и должен содержать идентификационные сведения о заявителе экспертизы (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства физического лица; полное наименование, место нахождения юридического лица), а также предусматривать представление информации в отношении конкретного объекта. 

3.10.5.5. Информация подготавливается сотрудником Учреждения, ответственным за подготовку реестровых сведений, в виде выписок из реестра на бумажном носителе.

3.10.5.6. В случае отсутствия или невозможности представления запрашиваемых сведений заявителю специалист, ответственный за подготовку реестровых сведений, в течение десяти дней с момента получения запроса подготавливает соответствующий письменный ответ за подписью руководителя Учреждения.

3.10.5.7. Окончанием процедуры предоставления сведений из реестра выданных заключений государственной экспертизы является направление заявителю выписки из реестра либо обоснованного отказа в предоставлении таких сведений.

3.10.6. Сдача дела государственной экспертизы на хранение, хранение дел государственной экспертизы.

3.10.6.1. Основанием для начала процедуры является выдача заявителю заключения государственной экспертизы.
3.10.6.2. Дело государственной экспертизы, передаваемое на хранение, должно быть полностью укомплектовано, прошито и пронумеровано. 

Сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, ответственный за ведение архива, подшивает в дело государственной экспертизы: 

· заявление о проведении государственной экспертизы (первичной и повторной); 

· копию договора; 

· документы, содержащие выводы, сделанные привлеченными на договорной основе к проведению экспертизы организациями и (или) специалистами; 

· заключения государственной экспертизы (первичные и повторные); 

· иные связанные с проведением государственной экспертизы документы (копии документов), определенные законодательством Российской Федерации и Учреждением. 

3.10.6.3. Сотрудник отдела приема, обработки и выдачи документации, ответственный за ведение архива, помещает дело государственной экспертизы в хранилище дел.

Дело государственной экспертизы, находящееся на хранении, может быть выдано сотрудникам Учреждения под роспись в журнале выдачи дел государственной экспертизы. 
3.10.6.4. Окончанием процедуры сдачи дела государственной экспертизы на хранение в архив является помещение дела государственной экспертизы в хранилище дел.
Общий максимальный срок процедуры – 5 дней. 
3.10.6.5. Хранение дел государственной экспертизы осуществляется постоянно. Их уничтожение, а также исправление и (или) изъятие находящихся в них документов не допускаются.
3.11. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.11.1. На портале Госэкспертизы по адресу http://orenexp.ru/contacts/online-reception/ существует раздел «Интернет-приемная», посредством которой обрабатываются обращения, поступающие от заявителей.

3.11.2. Электронное обращение состоит из строк для заполнения: место работы; должность; фамилия*, имя*, отчество*; почтовый индекс; город; телефон*; e-mail*; содержание обращения* (* - поля обязательные для заполнения).

3.11.3. Поступившие обращения рассматриваются в течение месяца и при необходимости направляются в соответствующие исполнительные органы государственной власти Оренбургской области по принадлежности.

3.11.4. Обращения, в которых не указаны предусмотренные законодательством РФ сведения об авторе (ФИО), к рассмотрению не принимаются.

3.11.5. В Государственной Экспертизе Оренбургской области не подлежат рассмотрению обращения (не дается ответ по существу поставленных вопросов): 

· не поддающиеся прочтению обращения;

· обращения, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· если для рассмотрения поставленных вопросов требуется наличие заверенных копий документов и (или) личной подписи заявителя.

3.11.6. Ответ на обращение, подлежащее рассмотрению, направляется в письменном виде на электронный почтовый адрес, указанный в обращении.

4. Форма контроля за исполнением настоящего Регламента
4.8. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Учреждения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, ведётся руководителями таких структурных подразделений (начальниками отделов).
4.9. Текущий контроль за соблюдением и исполнением руководителями структурных подразделений Учреждения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений должностными лицами Учреждения осуществляет заместитель руководителя – главный инженер и непосредственно руководитель Учреждения. 

4.10. Выборочный контроль за соблюдением и исполнением специалистами Учреждения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляет руководитель Учреждения.

4.11. По результатам проверок руководитель Учреждения даёт указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. 
4.12. В целях контроля полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся плановые проверки. Периодичность проведения плановых проверок – один раз в два года.

4.13. По предложению заместителя руководителя – главного инженера Учреждения, начальников отделов руководителем Учреждения могут быть назначены внеплановые проверки полноты и качества оказания государственной услуги – в форме выборочного внепланового контроля, проведения технической учебы и т.п. 
4.14. Плановые и внеплановые проверки деятельности Учреждения, осуществляются Министерством регионального развития Российской Федерации, в целях осуществления контроля за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности.

4.15. Специалисты Учреждения несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания государственной услуги, предусмотренную действующим законодательством РФ. Персональная ответственность специалистов Учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 
4.16. Контроль за оказанием государственной услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения в ходе предоставления государственной услуги.

5.8. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Учреждения, участвующих в предоставлении государственной услуги во внесудебном порядке.

5.9. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Учреждение.

5.10. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

5.11. Заявитель в своём письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица (последнее - при наличии), а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы руководителем Учреждения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.13. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

5.14. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица (сотрудника Учреждения), а также членов его семьи, Учреждение вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.15. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.16. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то руководителем Учреждения лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.17. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.18. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
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